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1. Office 365

Agora os alunos e professores da Ftec ganham uma conta para acessar o
Office365, uma plataforma Microsoft que oferece diversos recursos do pacote Office
para vocé fazer seus trabalhos com a mesma experiéncia de um programa instalado
em seu computador. Todos os documentos ficam armazena dos diretamente na
nuvem sendo possivel compartilhar seus arquivos com seus colegas, tornando assim a
construcao de seus trabalhos de forma centralizada e colaborativa.

Para ganhar a sua licenca basta vocé seguir os passos a seqguir:

* Criar uma conta Ftec acessando o link https://passport.ftec.com.br (Veja
mais detalhes de como criar sua conta Ftec no item 2 - Passport)

* Apés 24h da criacao da conta no Passport, acessar
https://login.microsoftonline.com/ e preencher o campo de usuario com o seu

usuario ‘@acad.ftec.com.br’ (Ex.: ‘seu_usuario@acad.ftec.com.br’).

] Office 365

Work or school account

pablo_sennaBS@acad.hec.com._bﬂ"

Keep me signed in




* Apébs o carregamento da pagina, preencher o seu usuario e senha.

Ftec Faculdades

Sign in with your organizational account

pablo_senna83@acad.ftec.com.br

* Para que vocé possa ter acesso aos aplicativos disponiveis, é necessario
ativar a sua licenca do Office365. Apds autenticado na plataforma do Office365
proceda conforme o indicado abaixo.

* Na tela abaixo, clique na opcao “Obter o Office” conforme indicacao.

Office 365 3 ? Jodo Da Silva

n Para que vocé saiba. Vocé sabia?
Vocé deve ver blocos para cada um dos seus aplicativos online. Contate o seu departamento de Tl. Eles podem ajuda-lo a comecar. Vacé p conta do acad ftec.com.br para
baix ais recentes do Word, do Excel,

Bom dia, Jodo
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Apés, clique em “Iniciar”.

Office 365 Education

Quase la

Vocé entrou como joaodasilva@acad.ftec.com.br

Ao escolher Iniciar, vocé concorda com os nossos termos e condicBes e entende que seu nome e
endereco de email estardo visiveis para outras pessoas da sua instituicdo. Politica de Privacidade da

Microsoft

Iniciar ®

*

% Microsoft

Privacidade e cookies

Aguarde as validacdes.

Office 365 Education

Quase |4

& Aguarde

B Microsoft

Privacidade e cookies
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* Aparecera a tela inicial. Se clicar novamente em “Obter o Office”, vera
que o Office informara que as validacdes estao sendo executadas.

Office 365 A ? Jodo Da Silva .

A Para que vocé saiba...

Vocé deve ver blocos para cada um dos seus aplicativos online. Contate o seu departamento de TI. Eles podem ajuda-lo a comegar. NOtlflC&QOES x

Bom dia, Jodo

Vocé sahia?
Vocé pode usar sua conta do acad fiec.com.br
para baixar as versGes mais rec o Word, do

= == W e do OneNote.
Obter o Office

m Comentarios

* Caso a validacao estiver correta, basta clicar em “Certo, entendi”.



Office 365 Education

Nao precisa se inscrever
Vocé ja tem uma licenga para Office 365 Education.

Certo, entendi ®

EENE— ]

=- Microsoft  Privacidade e cookies l:l Office 365

* Pronto! Os recursos do Office 365 estao disponiveis para uso.

Office 365

x
Conheca o inicializador de
aplicativos

Ele esti sempre aqui, pronto para iniciar seus
aplicativos online em qualquer lugar na Office.

Seus documentos online recentes

@ Novo

W Comentarios .
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Bom dia, Jodo

Seus documentos online recentes
@ Novo

® Comentarios

2.Instalando Pacote Office

Para instalar em seu computador o pacote do Office, basta seguir as instrucoes
abaixo:

* Clique em “Instalar o Office 2016”.
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* Aguarde o download.
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S0 mais algumas etapas...

U Setup...

@ Clique em Executar @ Diga "sim”
Clique no arquivo de Instalagdo na
parte inferior da tela

Clique no arquivo de Instalagdo na
parte inferior da tela.

Fechar Precisa de ajuda para instalar?
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s a instalagdo, inicie o Office  entre
Office 365:

i | Setup.X86.pt-br_O...exe

Localize-o e execute-o.

Exibir todos
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* Aguarde a instalacao.
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* Instalacao concluida.
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