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1.Office 365

Agora os alunos e professores da Ftec ganham uma conta para acessar o
Office365, uma plataforma Microsoft que oferece diversos recursos do pacote Office
para você fazer seus trabalhos com a mesma experiência de um programa instalado
em seu computador. Todos os documentos ficam armazena dos diretamente na
nuvem sendo possível compartilhar seus arquivos com seus colegas, tornando assim a
construção de seus trabalhos de forma centralizada e colaborativa.

Para ganhar a sua licença basta você seguir os passos a seguir:
* Criar uma conta Ftec acessando o link https://passport.ftec.com.br (Veja
mais detalhes de como criar sua conta Ftec no item 2 - Passport)
* Após 24h da criação da conta no Passport, acessar
https://login.microsoftonline.com/ e preencher o campo de usuário com o seu
usuário ‘@acad.ftec.com.br’ (Ex.: ‘seu_usuario@acad.ftec.com.br’).
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* Após o carregamento da página, preencher o seu usuário e senha.

* Para que você possa ter acesso aos aplicativos disponíveis, é necessário
ativar a sua licença do Office365. Após autenticado na plataforma do Office365
proceda conforme o indicado abaixo.

* Na tela abaixo, clique na opção “Obter o Office” conforme indicação.
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* Após, clique em “Iniciar”.

* Aguarde as validações.
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* Aparecerá a tela inicial. Se clicar novamente em “Obter o Office”, verá
que o Office informará que as validações estão sendo executadas.

* Caso a validação estiver correta, basta clicar em “Certo, entendi”.
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* Pronto! Os recursos do Office 365 estão disponíveis para uso.



6

2. Instalando Pacote Office

Para instalar em seu computador o pacote do Office, basta seguir as instruções
abaixo:

* Clique em “Instalar o Office 2016”.
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* Aguarde o download.

* Localize-o e execute-o.
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* Aguarde a instalação.
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* Instalação concluída.
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