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Manual Encaminhamento de E-mails
Office365

Educacao e gualificacao
para a vida profissional




Encaminhamento de e-mails do Office 365 para conta de e-mail pessoal

Para encaminhar os e-mails de sua conta do Office 365, primeiramente acesse sua conta em Acesso direto no site da FTEC clicando
em Office 365 - Acesso ou mesmo através do link https://login.microsoftonline.com/.
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Conta corporativa ou de estudante
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Digite seu usudrio criado no Passport seguido de ...@acad.ftec.com.br
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https://login.microsoftonline.com/
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Digite sua senha.

Ftec Faculdades

Entrar com sua conta institucional

diegoflores@acad fec.combr

Assim abrird sua conta do Office 365. Clique em E-mail.

@ Tornar o Bing seu mecanismo de pesquisa
¥ Tomar a MSN sua home page no navegador

Aplica-se ao Internet Explores, 2o Firefax, a0 Chvome e 30 Safari
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Word Excel PowerPoint  Outiook OneNote  Skype for
Business

Instalar o Office 2016 em seu PC

Maos a ok

Outras instalagdes
Tem um Mac? Entre no Office 365 no seu Mac para instalar. Solucionar problemas na instalagso

‘Como obter o Office 20137
Salve arquivos online para Smartphone ou tablet? Obtenhs o Office nos seus dispositivos
Facilitar0acesso Aprenda a configurar o email e os aplicativos do Office 365 em seu dispositivo
a
Termine seus deveres de casa nos seus

dispositivos com 1 T8 de srmazenamento Colabore com o Office Online

online gratuito.
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Esta tela aparecera.

Caixa de Entrada 92

Caixa de Entrada 923

Definigdes do Office 365

Atualizar
Respostas autométicas
Definigdes de visualizagio
Gerir suplementos
Definigaes offline

Alterar tema

Opgdes



Em Contas cliqgue em Encaminhamento.

Outlook

Selecione a op¢ao Iniciar encaminhamento.

Outlook

@O0r




Digite o endere¢o de e-mail que deseja encaminhar suas mensagens. Marque a op¢dao Manter uma cdpia das

mensagens encaminhadas. Cliqgue em Salvar.

Office 365 Outlook

» Calenddrio

Pronto! A partir de agora seus e-mails serdao encaminhados para o seu e-mail particular.

ApOs seguir os passos deste manual, caso tenha dificuldades para encaminhar seus e-mails do Office 365 para
sua conta de e-mail pessoal, dirija-se ao suporte local da sua unidade FTEC ou ligue para 0800 606 0 606 e

solicite contato com o suporte técnico.



