Manual de uso do RM Portal
Acessando o portal

1°) Devese abrir um browser de interngUtilizar o Internet Explorer para uma melhor visualizagao do port@lpés o
browser aberto, devese digitar o enderego do website da FTE@{/www.ftec.com.br) nabarra de enderecos.

2°) Apos o carregamento do website, clicar na opgéo de nmgio como mostra a figura abaixo.

L~ B¢ X | @ Ftec | faculdades X
v @ { B DAEMONToolsLite ~ 7 +16°C v ) EIIIT O @ & Games ~ B~ O~ B~ H~ &~ L] News[30/30] ~

Conheca a Ftec Login

Conecte-se aos sistemas Ftec!

faculdades A &L TRABALEE o [©) 0800.606.0.606
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QUALIFICACAOD

E TECNICOS
3°) Apds acessar o link aluno, clique sobre opimital do aluna
LIIUE AQUI B INSCreva-se " v
FTEC Bento Goncalves 13 de Agosto de 2011
Aluno Professor
Sistema Ajuda

* Site * Atividades Complementares
* Portal do Aluno ~—ef— * Webmail(Manual Rapido - Manual Completo)
* Moodle (graduagao) * Disciplina EAD dos cursos presencias da Ftec
* Moodle (técnicos) * Regulamento da Biblioteca
s CeO * Calendario Académico
* Atividades Complementares * Manual para Trabalhos Ftec
* Webmail
e Alterar Senha




3°) Colocar o usuario e senha que esta em seu comprovante de matricula
contatado o setor de DTl da FTEC.

. Caso haja algum problema com o usuario, deve

40) Clique no botédo Entrar.

Seja bem-vindo

Identifique-se por favor para utilizar
a nossa linha de produtos

Usuario

000000

Senha

Alias
CorporeRM

faculdades

Esqueceu sua senha

Informacdes de acesso encontram-se no comprovante de matricula.

OBS: Alunos de Porto Alegre, ndo esqueca de inserir seu usuario da seguinte
forma, 4-x¢¢ onde o & seu numero de matricula.

Funcionalidades do Portal

A figura abaixo mostra a tela de inicio do Rdfté, com duas areas distintas. A afeducacionak Portal serdo explicadas com
mais detalhes nas proximas paginas.

Os links (entrar, listar reservas, agenda, etc...), de ambos os lados, podem ser grampeados para que nao desaparechm
naspréximas atualizacdes.

Portal

Gerencie os conteldos, noticias e
demais servigos do seu portal.

. Educacional
Participe da comunidade académica
da sua Instituicdc de Ensino. Veja o
que preparamos para nossa
interac3do.

‘Q Listar reservas
& Entrar

‘4, Pesguisar/Reservar

M Acgenda
2 Pacina Principal

& Buscar Neticias

grampos —> I

Primeiramente, acesse a area Educacional, para isso clique falligcional, como mostra a figura abaixo.

7 Educacional

Participe da comunidade académica
da sua Instituicdo de Ensino. Veja o
gue preparamaos para nossa
interacao.
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Biblioteca
Se vocé estiver logando pela primeira vez nesta tela, sera necessario inserir algumas informagdes.
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Assistente de configuracao de ambiente
Selecione aqui a filial para utilizacdao dentro do
sistema
Eilial
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Apds, &6 clicar em concluir.
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Assistente de configuracdo de ambiente

Configuragoes atuais

Coligada FTEC
Localidade N&o preenchido
Projeto N&o preenchido
Filial FTEC CAXIAS
Unidade Bibliotecaria Bib. Central - CAXIAS
Nivel de ensino N&o preenchido
Entrar como N&o preenchido
Tipo de Usuario N&o preenchido
Chapa N&o preenchido
Codigo Externo N&o preenchido
Exercicio Fiscal N&o preenchido

8 « B
jens Cancelar Voltar Avancar Concluir

] C T [ |6 mtemet [%a - [®100% - 4




Apbs, basta clica no mendducacionale logo apds e enfPortal Educacionabu no canto inferior esquerdo no linRortal
Educacional

& http://educact.. X ~ & G X WS login- Ftec] Faculdades | 2 RM Portal Verséo 11.20.200 * |-|l: 0 0. ¢

Usuario: GABRIEL BERTOLINI HEMING | Coligada: FTEC Fale Conosco Ambiente »

Inicio ~ Biblioteca » Pesquisar / Reservar

Pesquis:\() Biblioteca @ | Reczultado pesguisa -

Campqg

Biblioteca

\ - . Avaliacdo Institucional
—, Pesquisar / Rese Titulo
x Listar reservas % Portal Educacional

Empréstimes/Reno:  Forma de visualizacdo dos resultados:
""" E7] Empréstimos porpi @) Arvore @ Ficha () Ref.Bibl

| «

‘I | L’ Mensagens Alertas
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';?Avaliagﬁo Instituc 1 - Para pesquisar, selecione um campo para pesquisa, um filtro, informe o texto e clique em pesquisar.
2 - Para reservar, selecione um registro e clique em reservar ou para ver os detalhes da publicagdo e seus

% mplares, cligue no titulo da publicacdo. =
Portal Educaciona

ara visualizar o formato Marc, selecione o exemplar desejado no resultado da pesquisa (para os modos ¥

Inicio =

Pasquis

Biblioteca
Campt

= . Titulo
}A\raliacau Instituc

Qﬁ Forma
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A cada inicio do semestre, € necessario seleciomantexta> |j dzS S SALISOAFAOI NJ ljdzZ € A LR

unidade estuda, qual semestre deseja visualizar os dados e 0 curso que esta cursando ou, no caso de fazer mais de |
aquele que deseja visualizar.



A hitp:/feducacional.ftec.com.br - Portal Educacional v.10.76.0 (6) | 1 - FTEC - Microsoft Internet Explorer

*]‘ Selegdo do Contexto Académico =

0 contexto sera salvo para que ndo seja necessario seleciona-lo novamente nos préoximos acessos.
Caso queira altera-lo, utilize a opcdo "Contexto” no canto superior direito da tela ao entrar no Portal.
Tipo de Usudrio:

TS

Mivel de Ensino:
Ensino Superiot
Filial:
TE AXIAS

Periodo Letivo:
|1° Sem. 2010

v

Curso:

HHH

Ok | —~~cifj—

#] concluido B Internet

Caso vocé queira visualizgados de outro semestre e/ou outro curso, basta alterar o contexto para o semestre desejado

curso desejado. Para acessar o menu de contexto, basta clicar no canto superior direito sobemtdixtio, que esta marcado
pelo quadrado vermelho.

& | http://educacional.ftec.com.br - Portal Educacional v.10.76.0 (6) | 1 - FTEC - Microsoft Internet Explorer

0 ftec| Contexto
~
(8 Materiais 0 FTEC CAXIAS / 1° SEM. 2010 / CX Curso Sup. de Tecnologia em Anilise e Des. de Sistemas
t—] Relatérios Curso Sup. de Tecnologia em Anadlise e Des. de Sistemas
[E] Secretaria
@ Tesouraria
Mensagens
v

€l

® Internet




A imagem abaixo mostra o menu separado de forma numérica, que serd a ordem de como seguiremos neste tutorial para e
de maneira legivel as funcionalidades que o portal oferece para os usuarios.

/= portal Educacional ¥.10.76.0 {4) | 1 - FTEC - Windows Internet Explorer

£ | http:ffeducacional.ftec.com.br/PortalCorporeRMiEducacional/lRMClassis/CLIndesx. htm
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Contexto Sair

000000/ Aluno Ftec

Relatérios 2"

Agendar relatérios
Visualizar relatérios
[[] Secretaria < 1

Dados cadastrais
Faltas por stapa
Lista de documentos
Notas por stapa
Quadro de Horarios

Planc de aula

45 Tesouraria 4°

22 via de boleto
Posicdoe financeira
[] Mensagens 50

|Concluido [T T T [ S intemet
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(5) Materiais 1 &) FTEC NOVO HAMBURGO / 1° SEM. 2010 / NH Curso Sup. de Tecnologia em Gestio de Recursos

Arquivos por disciplina Humanos Curso Superior de Tecnologia em Gestdo de Recursos Humanos
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1°) O primeiro menu é o ddlateriais, neste menu fiam armazenados os links que ddo acesso aos arquivos postados
professor.O primeiro link é cArquivos disponiveisesse local ficam armazenados arquivos de uso geral, geralmente post:

pelos administradores do portal.

Para visualizar os arquivadique na seta marcada pela seta vermelha e abrira todos os arquivos disponibilizados para downls

30-0079SEGNT - GESTAO DA QUALIDADE NA INDUSTRIA, COMERCIO E SERVICOS —3 [a]

Descricao Arquivo Data Inclusio Tamanho/Download
Apostila de Gestdo da A . : ;

: APOSTILA - G da Qualidade na |01/03/2010 T
: 8 K ‘
S:ra\’lrldade na Ind, Com e Ind, Com e Serv-revl.doc 22:28:06 10 Kb

2°) O segundo menu é o dRelatérios neste menu fica armazenado o link que dé acesso a cépia comprovante de matricula.

Agendar relatérios:Através dsta tela o aluno podera imprimir uma cépia do seu comprovante de matricula, basta clicar nc

conforme a sua unidade de ensino.



/= Portal Educacional v.10.76.0 (12) | 1 - FTEC - Windows Internet Explorer
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Relatorios e
=% Frec

----- [':—I $8.001 - Ftec CX - Comprovante de Matricula

& » $8.002 - Ftec BG - Comprovante de Matricula

i $8.003 - Ftec NH - Comprovante de Matricula

Visualizar relatériosAtravés desta tela o aluno podera visualizar todos os seus comprovantes de matricula ja ger:
no dstema atraveés do linkgendar relatériosno seu usuario.

Vocé pode visualizar o relatério clicando no botdo correspondente ao relatério que esta marcado na imagem acir
Para excluir o relatério, basta selecidioée clicar no botao excluir.

3°) O taceiro menu € o d&ecretarig neste menu ficam armazenados todos os links que dao acesso aos dados dc
aluno, tais como dados cadastrais, frequéncias, notas, documentos, horarios e planos de aula.

Dados cadastraisAtravés desta tela o aluno podera alteseus dados cadastrais caso necessario. Ao alteras seus dados 0 sis

ir4 enviar esta solicitacao a secretaria da instituicao que por sua vez ira realizar as alteracdes necessarias. Deattefagaa a
ndo acontecera instantaneamente.



