
Manual de uso do RM Portal 

Acessando o portal 
 
1º) Deve-se abrir um browser de internet (Utilizar o Internet Explorer para uma melhor visualização do portal). Após o 

browser aberto, deve-se digitar o endereço do website da FTEC (http://www.ftec.com.br) na barra de endereços. 

2º) Após o carregamento do website, clicar na opção de menu login como mostra a figura abaixo. 

 

3º) Após acessar o link aluno, clique sobre o link portal do aluno. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 



3º) Colocar o usuário e senha que está em seu comprovante de matrícula. Caso haja algum problema com o usuário, deve ser 
contatado o setor de DTI da FTEC. 

4º) Clique no botão Entrar. 

 

Funcionalidades do Portal 
 
A figura abaixo mostra a tela de início do RM Portal, com duas áreas distintas. A área Educacional e Portal serão explicadas com 
mais detalhes nas próximas páginas. 
 
Os links (entrar, listar reservas, agenda, etc...), de ambos os lados, podem ser grampeados para que não desapareçam do portal 
nas próximas atualizações. 
 

 
 
Primeiramente, acesse a área Educacional, para isso clique no link Educacional , como mostra a figura abaixo. 

 



Biblioteca 
 
Se você estiver logando pela primeira vez nesta tela, será necessário inserir algumas informações. 

 
 

Após, é só clicar em concluir. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Após, basta clica no menu Educacional e logo após e em Portal Educacional ou no canto inferior esquerdo no link Portal 
Educacional 
 

 
 

 
 
A cada início do semestre, é necessário selecionar o contextoΣ ǉǳŜ Ş ŜǎǇŜŎƛŦƛŎŀǊ ǉǳŀƭ ǘƛǇƻ ŘŜ ǳǎǳłǊƛƻ ǾƻŎş ŞΣ ƴƻ Ŏŀǎƻ άŀƭǳƴƻέΣ ǉǳŀƭ 
unidade estuda, qual semestre deseja visualizar os dados e o curso que está cursando ou, no caso de fazer mais de um curso, 
aquele que deseja visualizar. 
 



 
Caso você queira visualizar dados de outro semestre e/ou outro curso, basta alterar o contexto para o semestre desejado e/ou 
curso desejado. Para acessar o menu de contexto, basta clicar no canto superior direito sobre o link contexto, que está marcado 
pelo quadrado vermelho. 
 

 



 
A imagem abaixo mostra o menu separado de forma numérica, que será a ordem de como seguiremos neste tutorial para explicar 
de maneira legível as funcionalidades que o portal oferece para os usuários. 
 

 
 

1º) O primeiro menu é o de Materiais, neste menu ficam armazenados os links que dão acesso aos arquivos postados pelo 
professor. O primeiro link é o Arquivos disponíveis nesse local ficam armazenados arquivos de uso geral, geralmente postados 
pelos administradores do portal. 
 
Para visualizar os arquivos, clique na seta marcada pela seta vermelha e abrirá todos os arquivos disponibilizados para download. 
 

 
 

2º) O segundo menu é o de Relatórios, neste menu fica armazenado o link que dá acesso à cópia comprovante de matrícula. 
 
Agendar relatórios: Através desta tela o aluno poderá imprimir uma cópia do seu comprovante de matrícula, basta clicar no link 
conforme a sua unidade de ensino. 



 
Visualizar relatórios: Através desta tela o aluno poderá visualizar todos os seus comprovantes de matrícula já gerados 
no sistema através do link Agendar relatórios no seu usuário. 
 

 
 

Você pode visualizar o relatório clicando no botão correspondente ao relatório que está marcado na imagem acima. 
Para excluir o relatório, basta selecioná-lo e clicar no botão excluir. 
 
3º) O terceiro menu é o da Secretaria, neste menu ficam armazenados todos os links que dão acesso aos dados do 
aluno, tais como dados cadastrais, frequências, notas, documentos, horários e planos de aula. 
 
Dados cadastrais: Através desta tela o aluno poderá alterar seus dados cadastrais caso necessário. Ao alteras seus dados o sistema 
irá enviar esta solicitação a secretaria da instituição que por sua vez irá realizar as alterações necessárias. Desta forma a alteração 
não acontecerá instantaneamente. 
 


